
聊城市人力资源和社会保障局 2023年信息主动公开基本目录
序号 事项类别 事项名称 内容 公开时限及备注 公开方式 公开形式 责任单位

1 机构职能

机构概况
聊城市人力资源和社会保障局的职责 、基本信息以及依据“三定”方案及职责调整情况确定的本部门
最新机构设置和职能等信息

7个工作日内更新

全文发布 政府网站公开

局办公室、人事科

领导信息 局党组成员的姓名、职务、学历等基本信息 全文发布 政府网站公开

2 政策文件

部门文件 公开市人力资源和社会保障局制发的政策文件 20个工作日内发布 全文发布 政府网站公开
局办公室牵头、相关科室、

单位配合

规范性文件

1.公开规范性文件
2.公开规范性文件备案信息
3.在６月底之前公布本部门规范性文件制发主体清单
4.公开近三年规范性文件清理结果
5.在已发布的文件上明确标注文件的废止 、失效等情况

20个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 政策法规科

政策库 针对当前社会热点、惠民政策等，整合梳理形成政策汇编、政策库或政策专题 20个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 相关业务科室、单位

3 政策解读
从公众生产生活实际需求出发 ，对政策文件及解读材料进行梳理 、分类、提炼、精简，重新归纳组
织，通过数字化、图表图解、音频、视频、动漫等形式予以展现，政策文件解读按照“谁起草、谁解
读”的原则，主要负责人每年带头解读 2次。

政策文件公开后的3
个工作日之内更新
。

全文发布 政府网站公开 相关科室、单位

4
重大决策预公

开

决策意见征集 发布决策依据、决策草案，并提供意见反馈渠道，广泛征求公众意见 3个工作日之内更新 全文发布 政府网站公开 相关科室、单位

决策结果反馈 及时反馈意见收集情况、意见采纳情况和未予采纳的理由 3个工作日之内更新 全文发布 政府网站公开 相关科室、单位

5 规划计划

专项规划 公开聊城市人力资源和社会保障事业发展规划 年度更新 摘要发布 政府网站公开 规划综合科

规划解读 对聊城市人力资源和社会保障事业发展规划专题内容进行解读 年度更新 全文发布 政府网站公开
规划综合科牵头、相关科室

、单位配合

工作计划 公开聊城市人力资源和社会保障年度工作要点 年度更新 摘要发布 政府网站公开 规划综合科

6 部门会议 常态化公开部门办公会议议题并对议题梳理解读 7个工作日内发布 摘要发布 政府网站公开 相关科室、单位

7 建议提案办理

建议提案办理总体情况 发布建议提案办理的总体情况 年度更新 全文发布 政府网站公开
局办公室牵头、相关科室、

单位配合

建议提案办理结果 公开发布办理复文全文或摘要 20个工作日内发布 全文或摘要发布 政府网站公开
局办公室牵头、相关科室、

单位配合

8
重要部署执行

公开

政府工作报告执行落实情况

公开执行措施、实施步骤、责任分工、监督方式，根据工作推进情况及时公开工作进展 、取得成效、
后续举措等信息

季度更新

全文或摘要发布 政府网站公开

局办公室牵头、相关科室、
单位配合

民生实事项目 季度更新
公共就业和人才服务中心 、
劳动保障监察支队、社会保

险事业中心

审计整改报告 公开督查和审计发现问题及整改落实情况 年度更新 全文或摘要发布 政府网站公开
局办公室牵头、相关科室、

单位配合

重大决策执行的评估 在重大行政决策执行过程中 ,跟踪决策的实施情况，并积极开展决策执行效果的评估 20个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 相关科室、单位



序号 事项类别 事项名称 内容 公开时限及备注 公开方式 公开形式 责任单位

9
管理和服务公

开

“双随机，一公开”
1.及时更新并集中公开市人力资源和社会保障局随机抽查事项清单
2.公开抽取情况和抽查结果 ，并按相关规定公开对抽查发现的违法违规行为的查处结果

年度更新 全文发布 政府网站公开 劳动保障监察支队

优化营商环境 对人力资源和社会保障保障领域优化营商环境政策的落实情况和成效进行公开 7个工作日内发布 全文或摘要发布 政府网站公开
局办公室牵头、相关科室、

单位配合

优化服务
1.公布本级政府“一次办好”事项清单
2.对确需保留的证明事项实行清单管理并向社会公开

7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 政策法规科

10 乡村振兴 农村人才培育 农村人才培育、农民就业、返乡创业方面相关制度措施 、项目资金安排、成效、结果等 7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开
公共就业和人才服务中心 、
专业技术人员管理处、就业

促进科

11 财政信息

市级部门预算（三公经费）

分类公开本部分财政预决算信息 、说明、表格及“三公经费”预决算信息。 3个工作日之内更新

全文发布 政府网站公开

财务科市级部门决算（三公经费） 全文发布 政府网站公开

集中采购情况 公开本部门府采购实施情况  年度更新 全文发布 政府网站公开

12
社会公益事业

建设

社会保险有关政策 公开现行有效的社会保险法规 、制度、政策、标准、经办流程以及调整社会保险费的政策措施 7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开

社会保险事业中心
社会保险基金运行 定期公开参保人数、待遇支付、基金收支情况 月度更新 全文发布 政府网站公开

社会保险降费 定期公开社保降费情况 季度更新 全文发布 政府网站公开

就业创业
1.优惠扶持政策的实施范围 、各项补贴政策的申领条件和程序 、各项补贴的管理和审批情况
2.企事业单位招录、人力资源市场供求、创业、职业培训、就业专项活动等信息

7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 公共就业和人才服务中心

13 行政执法信息

行政执法内容公开
公开相关单位的服务指南 ，明确执法事项名称、受理机构、审批机构、受理条件、办理时限等内容以
及行政执法信息

7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开
政策法规科牵头、相关科室

、单位配合

执法人员清单公开 公开执法人员的职位、性别、编制属性、执法类型、执法证件等 7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开
政策法规科牵头、相关科室

、单位配合

服务指南及流程图
公开执法主体、职责、权限、办理程序流程图、办理地点、办理时限、救济渠道和途径、咨询投诉方
式等信息

年度更新 全文发布 政府网站公开
政策法规科牵头、相关科室

、单位配合

结果公示 公开执法结果信息 7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 相关科室、单位

统计年报 公开本机关上年度行政执法总体情况有关数据 年度更新 全文发布 政府网站公开 政策法规科

14 法治建设工作情况报告 发布年度人力资源和社会保障局法治建设工作情况 年度更新 全文发布 政府网站公开 政策法规科

15 人事信息 招考、招聘信息 本单位的招聘招考信息（编制、劳务派遣等信息）、市属事业单位综合类岗位公开招聘等信息 7个工作日之内发布 全文发布 政府网站公开
事业单位人事管理科、考试

中心

16 政务公开组织保障
公开政务公开组织领导、工作机构、人员信息、信息公开指南、信息公开年度报告、政务公开培训、
政务公开工作推进、信息公开制度、主动公开基本目录等组织管理信息 ，公开政务公开体验区的建设
情况和政府公开日活动开展情况 。

7个工作日内发布 全文发布 政府网站公开 办公室牵头、相关科室配合


